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1 Einleitung

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit der Lernplattform IServ bietet die Johann-Conrad-Schlaun-Schule ab sofort eine zusétzliche
Moglichkeit innerhalb der schulischen Kommunikation an. Diese Plattform kann sowohl zur
Bereitstellung von Aufgaben und Materialien, als auch fiir den Versand von Ergebnissen genutzt werden.
Dartiber hinaus konnen Lehrkréfte als Berater fiir einzelne Lernende sowie fiir ganze Lerngruppen
fungieren. Den Lehrkrdften und allen Schiilerinnen und Schiilern ist der Zugang moglich. Auch fiir den
Fall, dass Lernen auf Distanz wieder notwendig wird, bietet IServ hervorragende Moglichkeiten zur

Gestaltung eines guten Unterrichtens.

In diesem Handbuch werden die wichtigsten Informationen fiir die Nutzung der digitalen Lern- und
Arbeitsplattform IServ dargelegt. Die Informationen werden in kurzen Texten erklart und mit Bildern
unterstiitzt, um einen Uberblick iiber die grundlegenden Funktionen zu erhalten und dieses Handbuch als

Anleitung fiir die ersten Schritte zu nutzen. Fiir weitere, ausfiihrliche Informationen und Erklarungen

kann man in IServ jederzeit auf @ Hilfe driicken. Diese Schaltfldche befindet sich auf fast allen Seiten des

IDesks im oberen, rechten Bildschirmbereich. Bei Fragen und Problemen helfen die Klassenlehrer sowie

unsere [Serv-Administratoren gerne weiter (siehe Kapitel 7).

Ulrich Vomhof



2 Anmeldung

2.1 Login uiber den Computer

Uber folgende Webadresse kannst du dich am Computer auf IServ anmelden:

https://jcs.nordkirchen.de

Der Benutzername (Account) setzt sich aus vorname.nachname
hann-C d-Schlaun-Schul . .

[« i biiitttmminminiin (kleingeschrieben, ohne Umlaute) zusammen. Mehrere Vornamen

werden aneinandergefiigt. Beispiel:

Name: Maria Anna Musterfrau

Account: maria.anna.musterfrau

IServ-Anmeldung Passwort: Das Passwort fiir die erste Anmeldung ist eurer
Geburtsdatum (z.B. 03.05.2008).

Im Anschluss muss dieses durch ein eigenes, neues Passwort
Angemeide beiben ersetzt werden, welches ihr doppelt eingeben miisst.

2.2 IServ auf dem Smartphone oder Tablet installieren

So bekommst du IServ auf dein Handy oder Tablet: m|H m
[ ]
— Suche im Google Play Store oder im App Store nach IServ 5"1'?[1 g

und lade die App herunter. r". T :""
- F-%.!r .

F Ladam im JETZT BE
€ App Store P" Google Play

2.3 Login uber die APP

Du kannst dich auch tiber dein Smartphone oder Tablet mit IServ verbinden. Fiir die Anmeldung wird
deine IServ-E-Mail-Adresse (vorname.nachname@jcs.nordkirchen.de) und das eigene neue Passwort
bendtigt.

Beispiel:
& I S e rv Benutzername: maria.anna.musterfrau
coOCEENS @000
leh habe kelna E-Mail-Adresse ISEI'V-E-Maﬂ-AdreSSE:
Aceount hinzufligen

maria.anna.musterfrau@jcs.nordkirchen.de

Anmeldan



http://jcs-nordkirchen.schulserver.de/

3 Der Startbildschirm - IDesk

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite - der personliche IDesk. Dieser setzt sich aus der
Navigationsleiste, eingegangenen Emails und anstehenden Terminen zusammen.

ics-nordkirchen.schulserver.de

IServ
+ o cnm—
Letzter Login: 19.08.2020 17:38
=5 Eftest Schiller ~
() E-Mail 3 [ Kalender
E-Mail 3
Renate Garthaus 19.08.2020 16:38 - Keine in den nachsten 14 Tagen -
Dateien TRO in Gerleve
a8 alend Nils Seik 18.08.2020 21:33 —
[ 9] Kalender 2 wichtige Infos B Termine anzeigen
[ Messenger Klaus Johannknecht 18.08.2020 17:22
Sport morgen .
Alle Module » > Geburtstage
Josephine Schulze Bisping morgen, 19
A E-Mails senden und empfangen Hannah Waldmann in 6 Tagen, 18

=] News

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

Der IDesk in der IServ-App unterscheidet sich zur Variante im Internet-Browser. Hier werden die
einzelnen Informationen untereinander angereiht. Die Navigationsleiste 6ffnet sich durch dieses Menii: =

3.1 Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste kannst du die Funktionen bzw. Module von IServ sehen und anklicken. Um einen
Uberblick iiber alle Funktionen zu bekommen, musst du noch die Pfeilspitze bei Alle Module anklicken.

Alle Modu e b

|i Adressbuch

-
[T] Aurgapen 3
. Isery
| Datelen
[ e musterenre -
Sohnaltn gl # |-:'-':-| E-Mall
[~ E kal r ' Ebien
Lhsteien

iE
&) waerces | a| Kalender

ﬁ Messenger

|_E|| NEws
iy Rickmeldung

I= Texte




3.2 Einstellungen andern und abmelden

Klickt man in der Navigationsleiste auf seinen Namen (1), so IServ
konnen individuelle Einstellungen eingesehen und teilweise auch e

gedndert werden. 1
. . . " . Eftest Schiler - I
* Nach jeder Sitzung auf einem fremden Gerdt musst du dich
abmelden. Dazu klickst du auf deinen Namen und auf . & Profi I 2
Abmelden (3) A Benachrichtigungen

* Unter Profil (2) konnen die Gruppen, in denen du Mitglied s / Einstellungen
bist, eingesehen werden und du kannst weitere personliche

Daten eingeben tﬂ Abmelden I 3
Achtung! Alle Daten, die du hier eingibst, sind fiir alle
[Serv-Nutzer (Schiiler wie Lehrer) sichtbar. Du tauchst @ Vessenger
dann z.B. im schulweiten Geburtstagskalender auf!
Alle Module »

4 Kalender IServ

* ¢ CEE——

Die jeweils aktuellen Termine findest du auf dem IDesk. Fiir eine erweiterte
Ansicht klicke auf das Modul Kalender. Nils Seik «

schnellzugriff ¢

Dateien

I IEI Kalender

E-Mail

@ Messenger




5 Kommunikation

5.1 E-Mail
Jeder Nutzer/jede Nutzerin (Schiilerinnen und Schiiler, Lehrkréfte) bekommt eine personliche E-

Mailadresse:

Schiler*innen | vorname.nachname@jcs.nordkirchen.de

Lehrer*innen | kiirzel@jcs.nordkirchen.de

Uber die Navigationsleiste kann die Funktion E-Mail aufgerufen werden.

jes-nordkirchen.schulserver.de

A » E-Mail » Posteingang @ Apps @ Hilfe

E Eftest Schiiler ~ £ Postfacher o £+ Einstellungen

Schnellzugriff ¢

. Q .
E-Mail I
Dateien € -
ol end % Renate Garthaus 19.08.2020 16:38
alenaer
9] TRO in Gerleve
@ Messenger 4  Nils Seik 18.08.2020 21:33
2 wichtige Infos
Alle Module e > % Klaus Johannknecht 18.08.2020 17:22
5.1.1 Unterschiedliche Postfacher
# » E-Mail » Posteingang @ Apps @ Hilfe
Mit einem Klick auf ,,Postfdacher” werden die
. . ’ . . £+ Einstellungen
unterschiedlichen Postfacher angezeigt:
. . & Postei 2
* Posteingang: empfangene Emails crienane
B Entwiirfe 1
* Entwiirfe: angefangene Mails, die A Gosendet
noch nicht gesendet, aber gespeichert .
M Papierkorb

wurden
# Unenwiinscht

* Gesendet: Emails, die abgeschickt
wurden

* Papierkorb: alle gel6schten Mails, werden hier zundchst fiir 7 Tage verwahrt.

* Unerwiinscht: Mails, die als SPAM (Werbung, unangemessene Inhalte) aussortiert wurden.



5.1.2

Emails senden

Beim Klicken auf Verfassen 6ffnet sich ein neues Fenster und du kannst den Empfanger auswéhlen und
die Nachricht eingeben:

E-Mail verfassen x

n Warnung: Sie verfligen nicht Gber das Recht, E-Mails mit externen Servern auszutauschen.

Empfanger

test

E-Mail an test...

I’ testing <testing@jcs-nordkirchen.schulserver.de>

13 Test Lehrer <test.lehrer@jcs-nordkirchen.schulserver.de>

Lehrer

2 I ® Hochladen II K I1serv-Dateien I3

5.2

Du kannst allen Personen (Schiiler*innen, Lehrer*innen, Schulsozialarbeiterinnen, Sekretdrinnen,
Integrationshelferinnen) eine E-Mail schicken. Sobald man einen Buchstaben in das
Empfangerfeld eintippt, erscheinen automatisch Vorschldge aus dem Adressbuch der JCS.

Beachte: als Schiiler/Schiilerin kénnen nur Mails innerhalb von IServ gesendet und empfangen
werden. Dies dient dem Schutz deiner Daten. Eine Anmeldung in anderen Diensten mit deiner
[Serv-Adresse ist somit nicht moglich.

Du kannst deiner Mail beliebige Anhédnge beifiigen. Dies konnen sowohl Inhalte aus IServ (2)
oder eigene Dateien auf deinem PC (3) sein.

Messenger
Uber die Navigationsleiste kannst du den Messenger aufrufen. Dein Lehrer kann einen Chat er-
stellen, in dem du dich mit anderen Mitschiilern und dem Lehrer gemeinsam unterhalten kannst

(z.B. eine Klassengruppe wie bei WhatsApp).

Mochtest du einer einzelnen Person TobiasTesﬂehrer' ‘ :
Suchen... +

schreiben, dann schreib der Person einel sshnelizugriff .~

Email tiber IServ. D E-Mail I

] Dateien

an
E Kalender

@ Messenger




1Serv

Aufgaben e

Die Lehrerinnen und Lehrer kénnen dir iiber IServ Aufgaben stellen. Du

0 Max Mustermann ~
kannst die Aufgaben ansehen und deine Losungen in IServ wieder ,,abgeben®. | ==

Schnellzugrif &

5.3 Aufgaben ansehen

In der Navigationsleiste unter dem Modul ,,Aufgaben” kannst du dir die mm
Aufgaben anschauen. Dateien

[~ E-Mail

9| Kalender

Max hat noch 5 f@ Messenger
Aufgaben zu erledigen!

Alle Module b

[l Adressbucn

[E] aufgaben 5|

Beim Klick auf Aufgaben werden dir die einzelnen Aufgaben angezeigt:

Aufgabe Starttermin Abgabetermin :  Erledigt
TEST 27.03.2020 letzten Samstag um 16:05 Uhr s
Jahrgang 7 Deutsch 30.03.2020 Freitag um 13:00 Uhr
Bakterien und Viren 30.03.2020 Freitag um 13:00 Uhr
zusammengesetzie Nomen und Adjektive 30.03.2020 Freitag um 13:00 Uhr
Mathematik 29.03.2020 10.04.2020
Aufgaben fir Deutsch und Mathe 16.03.2020 20.04.2020
Hier siehst du die Der Starttermin gibt — Max hat schon
verschiedenen an, AB wann du die Der Abgabetermin glbt eine von sechs
Aufgaben! Aufgabe lésen kannst. an, BIS wann du die Aufgaben
Aufgabe abgeben erledigt!
musst.

Um mehr iiber eine Aufgabe zu erfahren, klickst du sie an:

Welcher Lehrer hat dir
eine Aufgabe gestellt?

Aufgabendetails / Ergebnisse hochladen
Erstellt von: Testlehrer Ihre abgegeben Dateien
Starttermin: 11.03.2020 10:35 Es wurden noch keine Dateien eingereicht.
Neue Datei hochladen
Abgabetermin: 31.03.2020 10:35
Beschreibung: Hallo! ® Hochladen B IServ-Dateien | i
Aufgabe: :

Lose die Aufgaben auf dem Arbeitsblatt!
+ Hinzufiigen
Bereitgestellte Dateien:

I Arbeitsblatt pdf {49.52 KB) I

>

=

» Was muss ich
machen?“
Hier steht die Aufgabe!

Hier findet ihr das
Arbeitsmaterial!




5.4 Aufgaben bearbeiten

In IServ gibt es drei Moglichkeiten eine Aufgabe abzugeben:
e als Textnachricht

Euer Lehrer/eure
Lehrerin entscheidet

. . .
: ich fiir ein
e als Datei Sich Tur eme
w Je .
e als Bestitigung Maglichkeit!
Aufgabendetails Ergebnisse hochladen
Erstellt von: Testiehrer Ihre ahgegehen Dateien
Starttermin: 11.03.2020 10:35 Es wurden noch keine Dateien eingereicht.
Neue Datei hochladen
Abgabetermin: 31.03.2020 10:35
Beschreibung: Hallo! @® Hochladen I I1Serv-Dateien 15
Aufgabe: :

Lose die Aufgaben auf dem Arbeitsblatt!
+ Hinzufugen
Bereitgestelite Dateien:

Arbeitsblatt.pdf (49.52 KB)

54.1 Aufgaben als Datei hochladen
¢ Bei dieser Aufgabe muss Max eine Datei abgeben, indem er zum Beispiel mit seinem Handy Fo-
tos von der Losung macht und diese hier hochlddt. Hierbei kénnen Dateien von deinem Computer
oder deinem Smartphone iiber ® Hochladen und Dateien aus der IServ-Cloud {iber

& iserv-Dateien  hinzugefiigt werden.

So kannst du eine Datei hochladen:
1. Hochladen
Die Datei auswéhlen

2
3. Datei 6ffnen
4

. .
Hinzufiigen
4@ Datei hochladen x
Ergebnisse hochladen
<« v 4 ||| > DieserPC » Desktop » Schule N ) 2 "Schule” durchsuchen
Ihre abgegeben Dateien
Neuer Ordner B o @ L
~ N Es wurden noch keine Dateien eingereicht.
A MName Anderungsdatum Typ Gra|
~  # Schnellzugriff Neue Datei hochladen
[ Losung 19.02.2020 16:18 PDF-Datei
¥ Downloads
Droph,
& Digphiax 2 1 @ Hochladen E 1Serv-Dateien !
) ° !
[} ownCloud ° :
@ OneDrive # & 111 Datei Hochladen abgeschlossen >
Dokumente #
[ Desktop +
= Bilder # v < > + Hinzufigen 4
Dateiname: |L&sung V| ‘Al\eDatewen e
3.

Erst dann ist deine Datei hochgeladen!

* Nun wird die Lésung unter abgegebene Dateien angezeigt:

* Du kannst die Datei auch nachtraglich 16-

Ergebnisse hochladen

schen und eine andere Losung hochladen  |mre abgegenen pateien
O Ldsung.pdf 3.65MB 30.03.2020 11:08

(Achte dabei auf den Abgabetermin!)

1 Loschen




5.4.2 Aufgaben als gelesen bestéatigen

Klicke einfach auf Bestdtigen, um deiner Lehrkraft zuriickzumelden, dass du die Aufgabe gelesen und

verstanden hast. Eine Abgabe ist nicht erforderlich!

5.4.3 Aufgaben als Text abgeben

e Bei der unteren Aufgabe muss ein Text abgegeben werden. Wenn du auf Bearbeiten klickst,

kannst du direkt deine Losung hineinschreiben.

Aufgabendetails

Erstellt von: Testlehrer
Starttermin: 23.03.2020 11:15
Abgabetermin: 31.03.2020 1115
Beschreibung: Hallo!

Aufgabe:
Beantworte die Fragen auf dem Arbeitsblatt!

Bereitgestellte Dateien:

Arbeitsbiatt.pdf (3.65 ME)

Ihre Abgabe

I G BEARBEITEN

*  Wenn du mit der Bearbeitung fertig bist, klicke auf Abschicken.

Dann bekommt dein Lehrer die Losung.

* Du kannst die Losung bis zum Abgabetermin noch verdndern,
indem du wieder auf Bearbeiten klickst.

Ergebnisse hochladen

Text

Das ist meine Losung!
Frage 1:
Antwort: ...

Frage 2:
Antwort: _______| |

+ Abschicken

Wenn irgendetwas nicht so funktioniert, wie es funktionieren sollte, frage bei deinem

Fachlehrer/Fachlehrerin per IServ-Email nach, was du machen kannst.



6 Dateien

Mithilfe von IServ kannst du Dateien hochladen und von iiberall per Internet darauf zuzugreifen. Beim
Klick auf ,Dateien® werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt:

kopernikuSschulellippstadt.schulserver.de

m Max Mustermann - [ Eigene [ Gruppen

Schnellzugrif
=+ Hinzufiigen~

[~<] E-Mail

[ 7 Dateien

LN
9] Kalender 5
(£ Name ) Groke Tvp

Q Messenger
O [ Desktop - Ordner

Alle Maodule v o
M Léschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

[ Adressbuen

* Im Verzeichnis ,Eigene“ hat man Zugriff auf seine personlichen Dateien. Die Dateien kannst
NUR du sehen und bearbeiten.

* Im Verzeichnis ,,Gruppen“ gibt es fiir jede Gruppe, der man angehért, ein eigenes Gruppenver-
zeichnis (z. B. Der Jahrgangsgruppe oder die eigene Klassengruppe),
o Die Jahrgangsgruppe bezieht sich auf das Jahr der ,,Einschulung® an der JCS in der 5. Klasse.
© Jeder aus der Gruppe kann alle Dateien sehen und bearbeiten! f

6.1 Dateien herunterladen

[ Name IF Grifie Typ Besitzer Letzte Anderung
= Bingozette! paf 49KB  Datel Tobias Testienrer 27.03.2020 19:57 i
& B Offnen
M Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen -
& Herunterladen
bis 1von 1 Eintragen & An E-Mail anhangen

¢ Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, klickt auf ¢ und wahlt ,,Herunterla-
den* aus.

* Klickt man auf den blauen Namen, wird die Datei direkt getffnet.

* Ein Klick auf das kleine Bild ergibt lediglich eine kleine Vorschau der Datei!

10



6.2 Dateien hochladen

In jedem Verzeichnis kannst du iiber das Feld Hinzufiigen Dateien hochladen oder Internetlinks spei-

chern.

Beispiel: Max mochte die Datei Schwimmbad in den Ordner Jahrgang.2014 hochladen.

Wahle das Modul Dateien

Wihle den Reiter Gruppen

Wihle den Jahrgangsstufen-Ordner (hier: Jahrgang.2014)
Klicke auf Hinzufiigen

und wahle dort Hochladen

Datei auswahlen

Offnen driicken

Nk WM =

jes-nordkirchen.schulserver.de

# » Dateien » G

Dpen (nur lesen)

) Eigene @ Gruppen

Schrellzugriff  #

E-Mail 3

1 =]

IEl Kalender

4 M + Hinzufiigen - I

5 I ® Hochladen I

i Ordner

@ Internetlink

@ Apps @ Hilfe

¥ Erweitert ~

© Name I GroRe Besitzer Letzte Anderung
~ Messenger
J Jahrgang.2014 3 - root 13.08.2020 19:38 >
Alle Module e >
= e "3 . - B
M Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~ Bilder M ~
1 bis 1 von 1 Eintréigen
& » Dateien = Gruppen = Jahrgang 09
{2 Eigene & Gruppen
@ Datei hochladen X
= Hinzufiigen~ -
4[] » DieserPC » Desktop » Schule v | B £ "Schule” durchsuchen
Organisieren + Meuer Ordner B m @
[} Allgemein ~  Name ” Anderunﬁsuatum Typ Grj
Wi [ Schwirmiad

& Name

[} Ringen und Karr
[} Schute
32 Dropbox

T Laschen ra @ OneDrive
[ Dieser PC

0 bis 0 von 0 Eintragen i LS

19.02.2020 16:18 PDF-Datei

>

Dateiname: | Schwimmbad

4

= Hinzufiigen~

® Name 1k Grike

= Nun siehst du die
] Schwimmbad. .. 33
Datei im Ordner!

M Loschen | # Umbenennen = \Weilere Aktionen ~

1 bis 1von 1 Eintragen

All= Nateien
7

Geschafft! 1



7 Fragen und Probleme

7.1 Forum

Gerne darfst du im Forum deines Jahrgangs Fragen stellen. Vielleicht hilft dir ein netter Mitschiiler/eine
nette Mitschiilerin.

7.2 Deine Klassenlehrer

Deine Klassenlehrer/Klassenlehrerinnen kénnen dir helfen, wenn du dein Passwort vergessen hast oder du
Fragen zu einem Modul hast. Auch diese erreichst du {iber das Modul ,,Email“.

7.3 Administratoren
Bei schwierigeren Fragen und Problemen helfen dir Herr Seik und Herr Kotter gerne weiter. Schick uns

bitte eine E-Mail mit deinem Anliegen an admins@jcs.nordkirchen.de .

Die Adresse findest du
auch im Adressbuch

Bei Hinweisen und Feedback zu dieser Anleitung, schreibe bitte eine Mail an

— seik@jcs.nordkirchen.de A

12
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